
关于补办毕业证明书的相关规定
各部门、处室；各系（部）：
依据教育部学籍管理规定，高等学校毕业生遗失毕业证书后，不能补发毕业证书。但可以补发国家统一印制的《毕业证明书》，证明书与原毕业证书具有同等效力。根据国家教育部、省教育厅规定及我校具体情况，现就补办毕业证明书的有关事项做如下规定：
 一、毕业证书遗失后，由原持有者备齐本人免冠彩色照片、本人身份证复印件、刊登毕业证丢失声明作废的报纸，向系（部）提出补办申请。系（部）及辅导员确认办证人身份，并由本人填写补办毕业证明书申请表（具体见附件一）；
二、上述材料备齐后，交学生处，由学生处统一进行办理（具体见附件二）；
三、毕业证明书是原毕业证书持有者遗失毕业证书后要求开具的、对其原证书所标明的学历状况进行认可的书面证明，与原证书具有同等效力；
四、补办毕业证明书须由本人到校办理，不得由他人代办；
五、高等学校使用的毕业证明书由省教育厅统一印制，适用于我校2006年以后的毕业生；
六、申请时间为正常工作日，补发时间自提交材料审核合格后三个工作日内办清。
七、本规定由学生处负责解释。
附件一：马鞍山师范高等专科学校补办毕业证明书申请表
附件二：补办毕业证明书流程及提交材料说明
学生处
附件一:
马鞍山师范高等专科学校补办毕业证明书申请表
                                            编号：

	姓名
	
	性别
	
	出生
年月日
	
	贴照
片处

	系(部)
	
	专业
	
	

	入学
年月
	
	毕业年月
	
	学制
	
	培养
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	情
况
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明
	申请人： 
                                       年     月    日

	系（部）审查意见
	学生处审查意见

	                       （盖章）
年   月    日  
	                        （盖章）
年   月    日  

	原毕业证书编号
	
	毕业证明书补证号
	

	
	
	毕业证明书签发日期
	


附件二
补办毕业证明书流程

















提交材料说明
1、提交《马鞍山师范高等专科学校补办毕业证明书申请表》一份，

2、提交本人1寸同底版正面免冠彩色照片2张，

3、持本人身份证及提交本人身份证复印件1张，

4、提交在市级以上报纸刊登毕业证丢失声明作废报纸一份。
个人申请





提交相关材料





不合格





退回





辅导员、系（部）审核





合格





不合格





上报教务处办理





合格





发放毕业证明书





有关资料存档









